COMUNE DI MALESCO

Provincia del Verbano Cusio Ossola

Deliberazione n°17del 02.05.2012
Trasmessa alla Sezione Provinciale del CO.RE.CO.

con elencon® = il =

COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

OGGETTO: Approvazione nuovo Regolamento Comunale pele spese in economia (lavori,
servizi, forniture)

L’anno duemiladodici addi due del mese di mag@ae 20.30 nella Sala delle adunanze
consiliari.

Previa I'osservanza di tutte le formalita preserdtalla vigente legge vennero oggi convocati
in seduta ordinaria e pubblicai Consiglieri Comunali.

All'appello risultano i Signori:

. Presenti| Assenti . Presenti| Assenty
drord. dord.

1 | BARBAZZA Enrico X 8 | MUNTONI Daniele X

2 | BESANA Claudio X 9 | PRELLI Daniele X

3 | BOTTINELLI Domenico X 10 | CERRINA Dr. Christophe X

4 | CANTONI Ignazio X 11 | CAVALLI Dr. Federico X

5 | MINOGGI Daniele X 12 | GALLOTTI Attilio X

6 | BADANI Mauro X 13 | ZAMBONI Fabio X

7 | PIRINOLI Debora X

Totale N°.| 13

Assiste alladunanza il Segretario Comunale Sig®LINA Dr. Antonella il quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il RBAZZA Enrico Sindaco assume la
presidenza e dichiara aperta la seduta per lazratte dell'oggetto sopra indicato posto al nr. 5
dell'ordine del giorno.




IL CONSIGLIO COMUNALE

Premesso che con deliberazione del Consiglioate n. 5 del 12.04.2007 e stato approvato il
Regolamento Comunale delle spese in economiagmEydisizione di beni, servizi e lavori ;

Atteso che detto Regolamento deve essere adegileahormativa sopravvenuta,
Visto che a tal fine I'ufficio segreteria ha gigposto una nuova bozza di Regolamento;
Vista ed esaminata la bozza del suddetto Regwitomcomposto da n. 39 articoli;

Rilevato che detto Regolamento disciplina corgmente le modalita e procedure di acquisizione
nel rispetto dei principi di imparzialita, efficace semplificazione dell’azione amministrativa;

Visto il D.Lgs. n. 163/2006 e smi;
Visto il D.Lgs. n. 267/2000 e smi;

Dato atto che e stato acquisito sul presentepaitere favorevole di regolarita tecnica reso dal
Segretario Comunale ai sensi dell’art. 49 del D.lg267/2000;

Con voti favorevoli n.13 su n. 13 presenti eavmbitespressi per alzata di mano
DELIBERA

1. Di approvare, per i motivi espressi in narratitaRegolamento Comunale delle spese in
economia per lavori, servizi e forniture compod#on. 39 articoli nel testo che si allega al
presente atto per costituirne parte integrantestaspiale;

2. Di dare atto che il Regolamento approvato cqorelsente atto sostituisce integralmente il
Regolamento approvato con deliberazione consitiabedel 12.04.2007;

3. Di disporre che copia del predetto Regolamergoga trasmessa agli uffici comunali
preposti alla acquisizione di forniture, servizaeori.

Parere di regolarita tecnica

Visto: con parere favorevole

Data: 02.05.2012
Il Segretario Comunale

F.to Dr.Antonella Salina
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TITOLO |
PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento € emanato nellambitifadéonomia comunale di cui agli articoli 117, sesomma,
secondo periodo, e 118, commi primo e secondoa dédistituzione, e degli articoli 3, comma 4 e 7 detreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267, al fine di giboare le modalita, i limiti e le procedure p&secuzione di lavori, la
fornitura di beni e la prestazione di servizi imeamia.

2. Le norme del presente regolamento si applicanavari in economia effettuati nei limiti di imptar stabiliti
dall’articolo 125 del decreto legislativo 12 apr@@06, n.163 e smi (nel seguito semplicemente “GYli

3. Il presente regolamento disciplina altresi ledaiiba, i limiti e le procedure di esecuzione deltaniture e dei servizi
che vengono effettuati da parte del Comune in etsd cui importo non sia superiore a € 211.000)A esclusa.

4. Nessun insieme di forniture o servizi omogengi pssere artificiosamente frazionato allo scogfarth rientrare per
importo e natura nel campo di applicazione del gmmtes regolamento. L'inottemperanza comporta I'aggalione di
sanzioni disciplinari graduate in rapporto all'¢ht alla continuazione della violazione.

5. Non sono considerati artificiosamente frazianati

a) I'esecuzione di interventi in economia il cuipegno di spesa si imputabile ad esercizi finanzdiaérsi, quando le
procedure di affidamento sono inequivocabilmentermame e separate I'una dall'altra;

b) gli affidamenti di un intervento misto di cui sliccessivo art.2, separatamente a contraentifigatilin ciascun
settore, qualora tali affidamenti separati siatenrti piu convenienti in termini di efficienzaspiarmio economico o
rapidita di esecuzione.

Art.2 — Interventi misti

1. Qualora in un intervento siano previsti conterapeamente lavori, forniture e servizi, o lavofomiture, o lavori e
servizi, o forniture e servizi, si applica la djdoia regolamentare relativa al settore prevalémtease al cosiddetto
“principio della prevalenza funzionale”, di cuialt. 14, comma 1, del D.Lgs. 163 del 2006 e s.idaggetto
principale del contratto € costituito dai lavoril8mporto dei lavori assume rilievo superiore ahgquanta per cento,
salvo che, secondo le caratteristiche specifictigagpalto, i lavori abbiano carattere meramenteeasorio rispetto ai
servizi o alle forniture, che costituiscono 'oggeprincipale del contratto.

2. In caso di contratti misti € fatta salva la plofisa motivata di interventi separati ai sensil@eticolo 1, comma 5,
lettere b) e a).

3. Qualora per qualunqgue motivo non si ricorra rddriventi separati ai sensi dell’articolo 1, comBdettera b), il
limite economico di cui all'articolo 1, si applied’intervento considerato unitariamente.

Art. 3 - Responsabile del servizio e responsabitkel procedimento

1. L'amministrazione opera a mezzo del responsaleleervizio interessato.

2. Il responsabile del servizio pud avvalersi direaponsabile del procedimento, fermo restandoogmé compito e
responsabilita non esplicitamente indicato nel peovmento di individuazione del responsabile dekcpdimento resta
a carico del responsabile del servizio.

3. Il responsabile del servizio garantisce la corsiedegli interventi con gli obiettivi e le compaze del servizio che li
dispone ai sensi del presente regolamento e daiprigenerali dell’ordinamento giuridico.

TITOLO I
DEI LAVORI IN ECONOMIA

Capo |
Tipologie, limiti e sistemi di esecuzione

Art. 4 - Limiti speciali a talune categorie di lavai in economia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di clliiaaticolo 5, I'affidamento in economia non puopgrare I'importo
complessivo di euro 25.000,00 qualora si trattadori eseguiti in amministrazione diretta ai setedi’articolo 6.

2. Limitatamente all'esecuzione dei lavori di cliaaticolo 5, I'affidamento in economia non puopgrare I'importo
complessivo di euro 80.000,00 qualora trattashntériventi di manutenzione di opere o impianti e niocorra alcuna
delle condizioni speciali di cui all’articolo 5, cona 1.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerenavori in economia ai sensi dell’articolo 131l d&ndice concorrono
alla determinazione dei limiti di importo previdil presente regolamento.



Art.5 - Tipologie dei lavori eseguibili in economia

1. Possono essere eseguiti in economia con ildimiitimporto di €. 100.000,00 i seguenti lavorirsEgti a titolo
indicativo e non esaustivo:

a) manutenzione o riparazione di opere o impianti goalesigenza é rapportata ad eventi imprevedibilion sia
possibile o opportuno realizzarle con le forme priecedure di evidenza pubblica previste in viarada per I'appalto
di lavori; rientrano in questa fattispecie, a titahdicativo ma non esaustivo i seguenti interventi

- prime opere per la difesa dalle inondazioni oipeeflusso delle acque da aree inondate;

- riparazioni alle strade comunali e loro pertirsn@mpresi i manufatti, per inconvenienti caudateventi atmosferici
anche indiretti o da incidenti stradali;

- lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contrantori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzidnerdinanze emanate
dalla pubblica amministrazione;

b) lavori da eseguirsi senza indugio per garantirsidarezza sui luoghi di lavoro e la salvaguardid’ideolumita
pubblica;

c) lavori non diversamente quantificabili e indicatingmariamente tra le somme a disposizione extramiumddi nei
guadri economici dei progetti esecutivi approvati;

d) interventi non programmabili in materia di sicur@zti immobili, strutture, impianti, viabilita e iogni altro ambito
di competenza del Comune;

e) lavori che non possono essere differiti, dopo fittioso esperimento di una procedura di gara;

f) lavori necessari per la compilazione di progefiee la redazione di studi di fattibilita;

g) completamento di opere o impianti a seguito dédlaluzione del contratto o in danno dell’'appaltatoradempiente,
qguando vi & necessita ed urgenza di completax®iila

h) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completamemtioopere o impianti a carico degli appaltatori ipehdenza di
carenze 0 incompletezze constatate in sede diucladi accordo bonario, di lodo arbitrale o dipdisitivo
giurisdizionale;

i) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficio ai sedel combinato disposto degli articoli 27, comiyae 41, del
D.P.R. n. 380 del 2001, di opere eseguite senald tHu aree assoggettate a vincolo di inedificabilb destinate ad
opere e spazi pubblici ovvero ad interventi diieidilresidenziale pubblica di cui alla legge n. D&f 1962, ove non sia
possibile intervenire con gli ordinari procedimetitaffidamento dei lavori.

2. Possono altresi essere eseguiti in economiay eritmite di € 80.000,00 di cui al precedent¢i@ilo 4, comma 2,
tutti i lavori di manutenzione di opere o di impiiamientrano in questa fattispecie, a titolo iratigo ma non esaustivo,
i seguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viahili@mpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisa@pipezzi di tronchi
asfaltati o bitumati, lo spurgo di cunette e cotidde riparazioni di manufatti, l'innaffiamentca kistemazione delle
banchine, la regolazione delle scarpate, nonchéndamutenzione e linstallazione della segnaleticadste, la
manutenzione degli impianti semaforici, la sisteimag di aiuole spartitraffico o salvagente e dellegmmenti
pedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattéingeriparazione dei beni comunali demaniali e ipainiali, mobili
ed immobili, con relativi impianti, infissi, accesse pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattéimemiparazione di mobili ed immobili, con i relatimpianti,
infissi, accessori e pertinenze, in uso al Comupeesi in locazione nei casi in cui, per legge o gmtratto, le spese
sono poste a carico del locatario;

d) manutenzione e riparazione di reti e impiantic@nenti il ciclo delle acque, non compresi nebbavenzione con
azienda o enti gestore;

€) manutenzione e riparazione di impianti di putzbliluminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, vialiazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi dieado urbano e
parchi gioco;

g) manutenzione e riparazione di strutture e attrere cimiteriali e relative pertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in economia,ilclimite di cui all'articolo 2, i lavori accessbe strumentali
allinstallazione di beni forniti o alla prestaziedi servizi ai sensi dell’articolo 23.

Art. 6 - Sistemi di esecuzione

1.1 lavori in economia possono essere eseguiti atsmvuno dei seguenti sistemi:

- in amministrazione diretta;

- per cottimi;

2. Sono eseguiti con il sistema dellamministraziorieetth i lavori che possono essere effettuati dabmune
impiegando personale dipendente o personale evemnte assunto. |l responsabile del procedimenta fgevori in
economia acquista i materiali e noleggia i mezeintwalmente necessari per la realizzazione delizope

3. Il cottimo & una procedura negoziata adottata’p#idamento dei lavori.



Capo Il
Sistema dell’amministrazione diretta

Art. 7 - Procedura per I'esecuzione di lavori in amrministrazione diretta
1. In caso di esecuzione di lavori con il sistenadl’@mministrazione diretta dovra essere ossen@atarocedura
indicata nei commi seguenti.
2. Il Responsabile, per ciascun lavoro da eseguoingl sistema dell’lamministrazione diretta, doggprontare:
a) una relazione dalla quale sia possibile indiaréu

» il bene su cui si deve intervenire;

» l'esatta indicazione dei lavori;

» le cause che hanno determinato la necessita detiento;

« le ragioni per cui & da ritenere conveniente brso all’esecuzione in economia;

e un preventivo di spesa, nel quale dovranno esedreati gli eventuali materiali da acquistare

necessari per I'esecuzione dei lavori diadlai relazione sopra citata;

« gli eventuali altri elaborati tecnico- progettuai, compresi, ove compatibili con i lavori da esgg,

» quelliindicati nell'art. 93 del Codice, e negltiaoli da 15 a 45 del D.P.R. 21 dicembre 1999,54.5
3. Dopo l'approvazione della perizia o del progettesecuzione di lavori sara disposta con detesmione del
responsabile con la quale, dovra specificarsi, tteraonto delle capacita organizzative e tecnichiagearato
comunale, le ragioni e le modalita di esecuziondaderi ed il sistema prescelto per I'esecuzioredesima.

Art. 8 - Esecuzione dei lavori in amministrazione detta

1. Quando con la determinazione di cui al precedant. 7 il responsabile del procedimento decid@rdivvedere
direttamente all'effettuazione dei lavori, impiegheil personale in servizio presso I’Amministrazo® quello
eventualmente assunto in via straordinaria neéttspdella normativa vigente, ed utilizzera i meXpipera di proprieta
o nella disponibilita dell’Amministrazione.

2. Egli provvede altresi all'acquisto del materialg ai mezzi d’opera necessari, nonché all'eveatunaleggio dei
mezzi necessari per la realizzazione dell'operaleanodalita di cui fissate dal presente regolam@etr I'affidamento
di servizi e forniture per cottimi fiduciari.

Capo Il
Sistema del cottimo

Art. 9 - Procedura per I'esecuzione a cottimo
1. Qualora non sia possibile, anche per ragiomipgiortunita o di tempistica, ricorrere alla amisirazione diretta, i
lavori sono eseguiti con il sistema del cottimo raatk affidamento ad imprese fornite dei requidiiiegge, e secondo
la procedura indicata nei commi ed articoli seguent
2. Il progettista dei lavori eseguiti in econompgr ciascun lavoro da eseguire con il sistema déinwo, dovra
approntare:
a) una relazione dalla quale sia possibile indiaréu

* il bene su cui si deve intervenire;

+ l'esatta indicazione dei lavori;

* le cause che hanno determinato la necessita detliento;

« le ragioni per cui & da ritenere conveniente brso all’esecuzione in economia;
b) una perizia tecnico- estimativa, nella qualerdomo essere indicati e computati tutti i lavoriedaguire;
c) gli eventuali altri elaborati tecnico - progetiiyivi compresi, ove compatibili con i lavori éseguire, quelli indicati
nell’art.93 del Codice ed agli articoli da 15 ad# D.P.R. 21 dicembre 1999, n. 554.

Art. 10- Avvio delle procedure di scelta del contrante

1. Il Responsabile del procedimento puo avvalesdiadcollaborazione, nella fase istruttoria e netcessivo iter
procedimentale, di altro personale dipendente d¢heiene, per lo scopo, messo a disposizione dapBesabile del
Servizio.

2. Il Responsabile del procedimento, quando glirirgnti sono da realizzarsi con il sistema delimott

fiduciario, richiede almeno 5 preventivi, se sussie in tale numero soggetti idonei, individuatirhite indagini di
mercato oppure tramite elenchi di operatori ecosomiedisposti dagli uffici comunali. | preventidevono essere
redatti secondo le indicazioni contenute nellatetd’invito.



3. Larichiesta di preventivi deve avvenire nepeito dei principi di trasparenza e parita di &nasénto,

secondo il criterio della rotazione, ove esistetgnchi di operatori economici.

4. La lettera di invito di norma contiene:

a) l'oggetto del lavoro da eseguire;

b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisatie definitive;

c) le caratteristiche tecniche e qualitative debta, le modalita, le condizioni e il luogo di esgione;

d) il prezzo le modalita di pagamento;

e) le modalita di presentazione dell'offerta eifest di affidamento;

f) il termine o i termini assegnati e le eventyahalita per i ritardi;

g) il termine di scadenza in caso di contratti Hpartesi come interventi periodici in cui le oddzioni sono pattuite
con riferimento ad un determinato arco di tempa, ipgerventi non predeterminati nel numero, ma sheendono
necessari e vengono ordinati volta per volta nelido del predetto arco di tempo;

h) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto pte\dalla lettera di invito e dagli eventuali fagpatti e condizioni o
capitolato d'oneri e di uniformarsi alle vigentsgbsizioni.

4. Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preveriivi e si puo trattare direttamente con un unico irierlocutore
nei seguenti casi

a) qualora vi sia motivata specialita o particédadel lavoro, in relazione alle caratteristichentehe o di mercato, di
diritti di esclusiva, di singola presenza sul mé&maagionevolmente inteso in senso territorialdjdiiciarieta motivata,
tale da rendere inutile, eccessivamente onerosesqraente sproporzionato o manifestamente irragaed’invito di
pit soggetti;

b) quando si tratti di interventi connessi ad ing#l e imprevedibili esigenze di ordine pubblicadbtutela della
pubblica incolumita, e I'importo non sia superiereuro 100.000,00;

¢) quando l'importo della spesa non superi 'ammortdaeero 40.000,00

Art. 11 - Atti della procedura

1. La lettera di invito pud essere inoltrata anaghetelefax o via posta elettronica. Nel caso dofadi

urgenza o di somma urgenza di cui agli artt. 212el'tvito pud essere fatto a mezzo telefono nmatal caso, &

confermato in forma scritta entro il primo giorresifile successivo.

2. Qualora la complessita dell'intervento lo riatdae ovvero le condizioni di esecuzione dell'interiee non possano
essere ragionevolmente contenute nella letteravitioi, ovvero in caso d'urgenza, il responsabilé mlecedimento

predispone un foglio patti e condizioni o un caito d’appalto ai quali la lettera di invito dewaré rinvio esplicito, e

che deve essere disponibile per tutti i potenztididati.

3. Qualora l'intervento non presenti particolaffidolta nell'individuazione dell'oggetto o sia diodesta entita, per la
lettera di invito vige il principio di liberta dellforma e di sinteticita dei contenuti.

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostirgiaai di celerita, il responsabile del procedimeredige un modello

per la presentazione dell'offerta e lo allega Htgera di invito.

Art. 12 - Scelta del contraente

1. Scaduto il termine fissato per la presentazideke offerte, il responsabile del procedimentcsisiio da due
testimoni, esamina i preventivi presentati e, datane la regolarita, sceglie la ditta che avraemeato il prezzo piu
basso. Egli, in qualita di ufficiale rogante, o fumzionario da lui delegato, redige il verbale detiperazioni. Tale
verbale & approvato mediante la determinaziondacqoale viene assunto il relativo impegno di spesa

2. Il responsabile del procedimento é tenuto digare nei confronti dell’aggiudicatario il possestei

requisiti morali, ( art. 38 del codice.Lgs. 163 @8D6 e s.m.i.) tecnico organizzativi ed econoniicanziari prescritti
per prestazioni di pari importo da affidare copilecedure ordinarie di scelta del contraente.

3. Il responsabile del procedimento ha la facoltdoth procedere ad alcuna scelta con atto motivato.

4. L'atto di cottimo, che per importi superiori 246.000,00 ¢ stipulato sempre in forma pubblica anstnativa, deve
indicare:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e le somministragi a misura e I'importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto deeltazione appaltante di risolvere in danno il ictd,

mediante semplice denuncia, per inadempimentoatgirista.

Art. 13 - Garanzie
1. Per gli appalti di importo inferiore a € 40.000 Je imprese invitate alle gare informali perfidgémento del cottimo
fiduciario possono essere esonerate dal presta@uldone provvisoria del 2% dell'importo dei laivali cui all'art.75



del D.Lgs. 163 del 2006 e s.m.i, che copre la mansattoscrizione del contratto per fatto dell’agcatario. Resta
salva la facolta di richiedere alle imprese indtét cauzione provvisoria, anche per gli appafgriori alla suddetta
soglia, ad insindacabile giudizio del responsatbdeprocedimento.

2. Per gli appalti di importo inferiore a €. 40.000 le imprese affidatarie possono essere esordahte

prestare la cauzione definitiva del 10% dell'impodei lavori, di cui all'art. 113 del D.Lgs. 1631006 e s.m.i., a
fronte degli obblighi da assumere con stipula deltatto. Resta salva la facolta di richiederaraffresa affidataria la
cauzione, anche per gli appalti inferiori alla seit@ soglia, ad insindacabile giudizio del respbileadel
procedimento.

3. Le imprese affidatarie sono di norma esoneratBotibligo di stipulare la polizza assicurativaesgica contro i
rischi di esecuzione e che preveda anche una gardinesponsabilita civile per danni a terzi di alliart. 129, comma
1, del D.Lgs. 163 del 2006 e s.m.i..di importo ridee a € 40.000,00. Sotto tale soglia € comundggieesta la stipula
di una polizza assicurativa per responsabilitaleiper danni a terzi e contro i rischi di esecueialelle opere che
I'impresa € abilitata in via generale ad eseguire.

Art.14 - Consegna dei lavori

1. Il responsabile del procedimento dispone la egna dei lavori stessi allimpresa aggiudicataria.

2. L'esecuzione dei lavori, sia sotto I'aspetto penale che qualitativo, deve avvenire sotto la eglianza del direttore
lavori;

3. Il suindicato tecnico, se diverso dal resporeatel procedimento, deve segnalare a quest'ulénmegolarita nello
svolgimento dei lavori ai fini dell’eventuale apgazione delle penalita e sanzioni previste.

Art. 15 - Lavori non contemplati nel progetto

1. Quando nel corso dei lavori risultino necessami@ve opere o forniture non previste, i nuovi prez
vengono determinati ragguagliandoli ad altri prévislla perizia/progetto per lavori consimili oppu
ricavandoli da nuove analisi.

2. Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito del responsabile del servizio.

Art. 16 - Inadempimento

1. In caso di inadempimento dell'appaltatore laltigione € dichiarata per iscritto dal Responsatile

procedimento, previa ingiunzione del direttore ld®ori, salvi i diritti e le facolta riservate debntratto alla stazione
appaltante. Inoltre ’Amministrazione, ha facoliadiporre I'esecuzione in economia di tutto o eatél lavoro o della
provvista a spese dell'impresa medesima, salvogim caso, il risarcimento del danno derivanteriatdo.

Capo IV
Contabilita’ dei lavori in economia

Art. 17 - Annotazione dei lavori in economia

1. | lavori eseguiti in economia sono contabilizzatcura del responsabile del servizio o del pronedto o del
direttore dei lavori:

a) per il sistema di amministrazione diretta e pefotmiture di materiali con verifica effettuata araudel responsabile
del servizio delle bolle e delle relative fatture;

b) per i lavori eseguiti mediante cottimo fiduciarBy un registro di contabilita e atti relativi ovengono annotati i
lavori eseguiti, quali risultano dai libretti delteisure, in stretto ordine cronologico.

Art. 18 - Liquidazione

1. Le spese dei lavori in economia sono liquidaieRkesponsabile del Procedimento.

2. La liquidazione viene disposta sulla base détlaumentazione necessaria a comprovare il diridocceditore a
seguito del riscontro operato sulla regolarita @eiori e sulla rispondenza degli stessi ai requigitantitativi e
gualitativi, secondo i termini e le condizioni k.

3. L'atto di liquidazione con tutti i relativi domenti giustificativi ed i riferimenti contabili @asmesso al servizio
finanziario per i conseguenti adempimenti.

4. Il servizio finanziario effettua, secondo i mipi e le procedure della contabilita pubblica,ontrolli e riscontri
amministrativi, contabili e fiscali sugli atti dguidazione.

Art. 19 - Ordinazione e pagamento
Sulla base della liquidazione effettuata dal Respbite del procedimento, il Responsabile del s&rviz
finanziario dispone il pagamento delle somme ligtédai sensi del Regolamento di contabilita.



Art. 20 - Maggiori spese

1. Ove, durante I'esecuzione dei lavori in econonsaltasse insufficiente la spesa autorizzat&®dkponsabile del
procedimento predispone una perizia suppletivanaldi richiedere I'assegnazione delle ulteriosbrse necessarie.

2. In nessun caso la spesa complessiva dei lawaira uperare quella debitamente autorizzata elanegente
impegnata nei limiti di 100.000,00 Euro. Quandaltassero eccedenze sulla medesima e

risultano violate le disposizioni per I'assunziategli impegni e per 'effettuazione delle speseyano

applicazione le disposizioni di cui all’art. 194l deU.E.L. approvato con D. Lgs. n. 267/2000. Ifetgpotesi si potra
ricorrere anche all'apertura di procedimento dieize con conseguente irrogazione di

sanzioni disciplinari.

Capo V
Lavori d’'urgenza disposizioni particolari

Art. 21 - Lavori d’'urgenza

1. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in econa & determinata dalla necessita di provvedemgehza, questa deve
risultare da un verbale, in cui sono indicati i iviotlello stato di urgenza, le cause che lo hanmygcato e i lavori
necessari per rimuoverlo.

2. Il verbale &€ compilato dal responsabile del pdimento o da tecnico all'uopo incaricato. Il vdeba

trasmesso con una perizia estimativa alla stazppaltante per la copertura della spesa e I'autazinne dei lavori.

Art. 22 - Provvedimenti in casi di somma urgenza

1. In circostanze di somma urgenza che non conserticun indugio, il soggetto fra il responsabié procedimento e
il tecnico che si reca prima sul luogo, pud disppoontemporaneamente alla redazione del verbalai dill'articolo
19, la immediata esecuzione dei lavori entro iliterdi 100.000,00 Euro o comunque di quanto indispbile per
rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblicaohamita.

2. L’esecuzione dei lavori di somma urgenza pu@resaffidata in forma diretta ad una o pit impriggkviduate dal
responsabile del procedimento o dal tecnico, datgurearicato.

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate & defirdimsensualmente con I'affidatario; in difetto deyentivo accordo si
procede con il metodo previsto all’articolo 163 BelP.R. n. 207/2010.

4. Il responsabile del procedimento o il tecnicoaiicato compila entro dieci giorni dall'ordineeliecuzione dei lavori
una perizia giustificativa degli stessi e la tragmeunitamente al verbale di somma urgenza, &laiane appaltante
che provvede alla copertura della spesa e allaoappione dei lavori.

5. Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per vndiisomma urgenza non riporti I'approvazione del

competente organo della stazione appaltante, sedmalla liquidazione delle spese relative altéepa

dell'opera o dei lavori realizzati.

6. Nei casi in cui il Sindaco interviene con i poth cui all’articolo 54, comma 2, del T.U. delieggi sull'ordinamento
degli enti locali approvato con D. Lgs. 18 agosi@@ n.267, e sia necessario dar luogo immediatznadifesecuzione
di lavori ed opere, lo stesso Sindaco puo dispoeila stessa ordinanza I'esecuzione dei lavoritatreente necessari, a
trattativa privata senza la previa gara informalweoo autorizzando il cottimo anche in deroga alisposizioni
contenute nel presente regolamento.

7. Il responsabile del procedimento provvede tethmaaente alla conferma e alla regolarizzazione di

guanto effettuato ai sensi del comma 6.

Art. 23 - Disposizioni speciali per i lavori agricdi e simili

1. Ai sensi dell'articolo 15 del decreto legislativB fnaggio 2001, n. 228, i soggetti affidatari deoiain economia ai
sensi dell'art. 4 del presente regolamento possssere individuati tra gli imprenditori agricoliajara gli interventi in
economia riguardino lavori finalizzati:

a) alla sistemazione e alla manutenzione del teratori

b) alla salvaguardia del paesaggio agrario e forgstale

c) alla cura e al mantenimento dell'assetto idrogéotog

d) alla tutela delle vocazioni produttive del territor

2. Per gli interventi di cui al comma 1, I'importo davori da affidare in ragione di anno per ciassaggetto
individuato come contraente non puo superare:

- nel caso di imprenditori agricoli singoli I'impiar di euro 30.000,00;

- nel caso di imprenditori agricoli in forma assdail'importo di euro 100.000,00.



TITOLO Il
DELLE SPESE IN ECONOMIA PER FORNITURE E SERVIZI

Art.24 - Spese che possono effettuarsi in economia

1. Le pubbliche forniture sono contratti a titolnesoso aventi per oggetto, a titolo esemplificatigonon esaustivo
'acquisto di beni, anche durevoli, la locazioneafiziaria, la locazione, I'acquisto a riscatto cosenza opzioni per
l'acquisto, conclusi tra un fornitore ed il Comun& fornitura pud comportare, a titolo accessolkwori di posa,
installazione, prova e collaudo.

2. Gli appalti pubblici di servizio sono contradtititolo oneroso, conclusi per iscritto tra un paese di servizi e |l
Comune, aventi ad oggetto la prestazione di seeléricati nel successivo comma 4.

3. Possono effettuarsi in economia, nel rispettdiohite di valore di cui al comma 3 dell’art.1 elék norme contenute
nel presente regolamento, le spese relative:

a) all'acquisto di beni, escluso i beni immobili, ooemti per lo svolgimento delle attivita comunali;

b) all'acquisto di servizi occorrenti per il normalgnkzionamento degli uffici comunali, o per lo svahginto di attivita
istituzionali;

c) all'acquisto di beni e servizi inerenti alla ges&on economia da parte del Comune dei servizi libdi sensi
dell'art.113-bis, comma 2, del T.U.E.L. (Testo onitelle leggi sull’'ordinamento degli

enti locali approvato con D.Lgs. 18 agosto 20026%.e s.m.i.);

4. Possono altresi effettuarsi in economia le speaéve:

a) alle provviste e prestazioni indispensabili jssicurare la continuitd dei servizi d'istituto, dai interruzione
comporti danni allAmministrazione o pregiudizi’afficienza dei servizi medesimi;

b) alle provviste e prestazioni di qualsiasi natoea i quali siano stati esperiti infruttuosameinpaibblici incanti o le
licitazioni o le trattative private e non possaeese differita I'esecuzione;

c) alle provviste e prestazioni quando sia stabitihe debbano essere eseguiti in danno all'appadiatel caso di
risoluzione del contratto o d’ufficio per assicwdesecuzione nel tempo previsto; forniture eiged completamento,
di riparazione in dipendenza di deficienze o dirdatpnstatati in sede di collaudo, nei limiti delterrispondenti
detrazioni effettuate a carico dell'appaltatore.

5. Resta salva la facolta del responsabile deleuliorento, di ricorrere per le forniture e sevizisestemi di gara
previsti dal D.Lgs. 12 aprile 2006, n.163 e s.mualora esigenze di massima concorrenzialita rizme di ricorrere
alle piu complesse procedure ivi previste, sempeasse non risultino sproporzionate rispettoraité della fornitura
0 sevizio richiesto.

6. Nei casi in cui siano attive convenzioni stipeldalla Consip Spa ai sensi dell’art. 26 dellgyég3

dicembre 1999, n.488 e successive modificazioftgsponsabili dei Servizi possono farvi ricorso apppossono
procedere all'acquisizione in economia di benimigein modo autonomo utilizzandone i parametrpdézzo - qualita,
come limiti massimi, per I'acquisto di beni e sendgomparabili oggetto delle predette convenzioni.

7. Le determinazioni con cui decidono di procediereanodo autonomo a singoli acquisti di beni e sgrgono
trasmesse al Servizio Finanziario per consentiesetcizio delle funzioni di sorveglianza e cortol Alla
determinazione € allegata una apposita dichiarazomm la quale il funzionario attesta, ai senseegi effetti di cui
agli articoli 47 e seguenti del D.P.R. 445 del 2@08m.i., il rispetto delle disposizioni contenaotd comma 3 dell’art.
26 della L. 488 del 1999 e s.m.i.

Art.25 - Modalita di esecuzione di spese in econoai

1. Le spese in economia di cui al presente regaitonpossono essere eseguite, per quanto riguaseevizi con i
seguenti sistemi:

a) amministrazione diretta;

b) per cottimo fiduciario;

) con sistema misto (amministrazione diretta érootfiduciario).

2. Le spese in economia per forniture sono esegaiie sistemi del precedente comma lett. b e c)

Art.26 - Esecuzione in amministrazione diretta

1. Sono eseguite con il sistema delllamministrazidiretta le spese per servizi per i quali non oecdintervento

dell'opera di alcun imprenditore.

2. | servizi sono eseguiti con il personale dipeneeel Comune impiegando i materiali e i mezzuarg'altro occorra,
di proprieta o in uso del Comune stesso.

3. Sono altresi eseguite in amministrazione direttarovviste a pronta consegna anche se occopentiesecuzione
dei servizi di cui al precedente comma 2.



4. Sono esclusi dalla forma dell’lamministrazionestia tutti i servizi per i quali non siano displaiiiile attrezzature e
non si possa assicurare un’organizzazione adeguata.

Art.27 - Esecuzione per cottimi fiduciari

1. Sono eseguite con il sistema del cottimo fidumike spese per le forniture e per i servizi pesdcuzione dei quali si
rende necessario ed opportuno l'affidamento a persoad imprese di fiducia che assumono la forituil servizio
con l'obbligo di provvedere con i propri mezziesdBcuzione totale o parziale nel rispetto delledizoni stabilite nel
presente regolamento.

2. Con il sistema del cottimo fiduciario il funziemio responsabile stabilisce un rapporto con person

imprese di fiducia che siano in grado di portaterenine una fornitura o un servizio nelle formei, medi e nei termini
ritenuti pit convenienti per I'Amministrazione conale.

Art.28 - Esecuzione con il sistema misto

1. Sono eseguite con il sistema misto le speséopaiture e per servizi per le quali si rende nsaes |'esecuzione in
parte in amministrazione diretta ed in parte madidiaffidamento a persone o imprese di fiducia nisgetto delle
norme contenute nei precedenti artt.25 e 26.

Art.29 - Avvio del procedimento in economia

1. Qualora si presenti la necessita di disporreeleazione di spese in economia, il Responsabifediizio provvede
direttamente, o per mezzo del responsabile delegioeento nominato ai sensi della legge 7 agost®,18241, nel
rispetto degli obiettivi e degli indirizzi fissatialla Giunta comunale nel PEG, ad emanare unandie@&zione ai sensi
degli art.183, comma 3 e 192 del T.U.E.L., conualg viene prenotato I'impegno di spesa sui cormpietapitoli del

PEG. La determinazione, deve contenere:

a) I'esatta indicazione degli interventi da readiz,

b) le cause che hanno determinato la necessitintiziento;

c¢) l'importo presunto della spesa;

d) le caratteristiche tecniche dell'intervento;

e) l'attestazione che il procedimento rientra neditispecie previste dal presente regolamento;

f) la forma di esecuzione degli interventi (se aifisstessi si eseguiranno in amministrazione threta

cottimo fiduciario o con sistema misto).

2. Nel caso che la modalita prescelta sia quellacd#imo fiduciario e si versi nella fattispecie cui & possibile
effettuare una trattativa diretta con una solaadith determinazione di cui al comma precedentdec@n anche
l'impegno di spesa ai sensi dell'art. 183, commeid del T.U.E.L.

Art.30 - Modalita di esecuzione spese in amministz@one diretta

1. Per I'esecuzione di spese in economia contdérass dell'amministrazione diretta viene osseneta |

seguente procedura:

a) una volta divenuta esecutiva la determinazidneudprecedente articolo 28, per quanto conce'rsetuzione dei
servizi, il funzionario utilizza il personale gia servizio presso I'Amministrazione e quello evahhente assunto in
via straordinaria nel rispetto della vigente noii@at Egli provvede altresi all’acquisto del matkriad ai mezzi
d’'opera necessari, nonché all’eventuale noleggiontEzzi occorrenti. Per quanto concerne gli acquitimporto
presunto fino a € 20.000,00 con esclusione dell’l'éAprocedera mediante ricerca di mercato infoenegb trattativa
diretta, previa attestazione della congruita deizpr rilasciata dallo stesso responsabile di Setiloquale si avvale
delle rilevazioni dei prezzi di mercato effettuate amministrazioni od enti a cid predisposti, sistesti. Per gli
acquisti di importo superiore si procedera medigiaea informale da esperirsi richiedendo almenguenpreventivi -
offerte a ditte , se sussistono in tal numero stiggionei, individuati sulla base di indagini diemcato ovvero tramite
elenchi di operatori economici predisposti dagficuifcomunali. La richiesta di preventivi, in caslell'esistenza di
elenchi, deve avvenire secondo il criterio delt@azmne e privilegiando, laddove possibile le ditteali.

b) l'ordinazione della spesa viene disposta dgdamsabile di servizio con lettera od altro attonielo nel rispetto di
guanto stabilito nel 1° comma dell’art.191 del TEU.;

c) effettuata la spesa il funzionario responsathéleservizio attiva le ulteriori procedure periguidazione della spesa
sostenuta con le modalita stabilite dall'art.184 T&J.E.L., dal regolamento comunale di contabiltadal presente
regolamento.

Art.31- Modalita di esecuzione spese per cottimoduciario
1. Per l'esecuzione di spese in economia con tersia del cottimo fiduciario, una volta divenuta egva la
determinazione di cui precedente articolo 27, viesgervata la seguente procedura:



a) il funzionario provvede a stabilire, sotto lagesponsabilita, accordi con persone o dittediiciia per forniture e
servizi. Nella stipula dei predetti accordi il fuozario, per quanto concerne le forniture ed iigédi importo presunto
fino a€ 40.000,0(procedera mediante ricerca di mercato informale e/o

trattativa diretta, previa attestazione della cargrdei prezzi rilasciata dallo stesso responeatell’ufficio o servizio
il quale si avvale delle rilevazioni dei prezzi miercato effettuate da amministrazioni od enti a miédisposti, se
esistenti. Per gli acquisti di importo superior@qadera mediante gara informale da esperirsi defméo almeno
cinque preventivi - offerte a ditte di idonee.

La richiesta di preventivi deve avvenire secondwiterio della rotazione tenendo anche conto déldeste generiche
ad essere invitati a gare fatte pervenire al Conglangoggetti operanti nel settore.

b) l'ordinazione della spesa viene disposta dadamsabile del servizio con lettera od altro attonieb nel rispetto di
guanto stabilito nel 1° comma dell’'art.191 del TEUW.;

c) effettuata la spesa il funzionario responsathéeservizio attiva le ulteriori procedure periguidazione della spesa
sostenuta con le modalita stabilite dall'art.184 T&.E.L., dal regolamento comunale di contabiktadal presente
regolamento.

Art.32 - Modalita di esecuzione di spese con il $&sna misto
Per le modalita di effettuazione delle spese casistema misto (amministrazione diretta e cottindudiario) si fa
riferimento alle disposizioni contenute nei precsdartt.29 e 30.

Art.33 - Contenuto delle richieste di preventivi -offerta

1. Nel caso di gara informale la richiesta alletediiei preventivi offerta, effettuata mediante dedt o altro atto
(telegramma, telefax, ecc) deve contenere:

a) l'indicazione degli interventi da realizzareegldacquisti da effettuare;

b) le modalita di scelta del contraente;

c) le caratteristiche tecniche;

d) le modalita di esecuzione ed il termine perdasegna delle forniture o per l'inizio delle attyi

e) la somma massima a disposizione dell'amminisinaz

f) le garanzie;

g) le penalita;

h) le modalita di pagamento;

i) linformazione circa l'obbligo dell'assuntore utiiformarsi alle norme legislative e regolamentagenti nonché la
facolta per I'Amministrazione di provvedere allasgone a rischio e danno del cottimista e di rebmie
I'obbligazione mediante semplice denuncia, nei chsilo stesso cottimista venga meno ai patti cafatp ovvero alle
norme legislative e regolamentari vigenti.

2. Nella specificazione delle caratteristiche telairelative alla fornitura € fatto divieto di rietere prodotti di una
determinata fabbricazione o provenienza indicandoche, brevetti o tipi. Tale indicazione é tuttaatamessa se non &
possibile fornire una descrizione dell’'oggetto dehtratto mediante specifiche sufficientemente ipeee comprensibili
da parte di tutti gli interessati. In tal caso aelchiesta di preventivi dovra essere espressamgnvista la possibilita
di fornitura anche di modelli o altre marche averdratteristiche equivalenti. Per quanto riguartiaagquisti di
alimenti per le mense scolastiche le disposizi@hpdesente comma possono essere derogate..

3. Qualora non sia possibile predeterminare coficairite approssimazione la quantita degli intetivda ordinare nel
corso di un determinato periodo di tempo, possaciedersi preventivi di spesa od offerte di preealidi per il
periodo di tempo previsto, procedendo poi a singotinazioni, man mano che il fabbisogno si vesificivolte alla
persona o impresa che ha presentato il preventivognveniente.

4. Per l'individuazione delle migliori offerte p&guirsi sia il sistema del prezzo piu basso clediqu

dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. Insffuimo caso la richiesta di preventivo deve gale anche i
criteri di preferenza.

5. Il responsabile del procedimento, una voltawitiei preventivi offerta, procede contestualmenteloro esame,
assistito da due dipendenti in funzione di testin@puo procedere egli stesso, come ufficiale ragam redigere il
verbale delle operazioni.

6. | preventivi pervenuti sono raccolti agli atélid pratica.

Art.34 - Forma dei contratti

1. Per servizi e forniture in economia di imporgripo inferiore € 10.000,00 IVA esclusa, qualungigil sistema di
esecuzione, di norma il contratto si perfezionameinento in cui la ditta che ha presentato il pnéive o l'offerta ha
conoscenza dell'accettazione del Comune.

2. Per le forniture ed i servizi eseguiti con dtsima del cottimo fiduciario di importo superior€ 40.000,00 si procede
alla stipula con la ditta affidataria del contratiacottimo fiduciario per scrittura privata.

3. Il contratto di cottimo, che per servizi di impmsuperiore a € 40.000,00 ¢ stipulato semprerimé



pubblica amministrativa, deve contenere :

a) I'indicazione degli interventi da realizzare elld attivita da svolgere;

b) i prezzi unitari e le clausole di revisione péita del prezzo per i contratti ad esecuzione

periodica o continuativa ;.

c) le condizioni di esecuzione;

d) gli obblighi generali a carico dell'impresa entmque I'obbligo di uniformarsi alle norme

legislative e regolamentari ed in particolar modqueklle relative all'assicurazione per gli operai

contro gli infortuni sul lavoro, e quelle delle mssazioni sociali;

e) il tempo utile per 'esecuzione;

f) le penalita in caso di ritardo;

g) le modalita di pagamento;

h) la necessita che eventuali subappalti, cotticomtratti similari, vengano previamente

autorizzati dal responsabile del procedimento

i) la facolta che si riserva I'Amministrazione dopedere d'ufficio a tutti gli oneri a carico dettimista, oppure di
risolvere mediante semplice denuncia, il contratt@lora egli si renda inadempiente agli obbligisiLenti.

4. 1l contratto puo perfezionarsi anche mediantelighzione del cottimista sottoscritta in calceaaleterminazione di
affidamento nella quale verranno analiticamentécatiltutti gli elementi elencati nel precedentencaa 3.

Art.35 - Garanzie

1. Le ditte appaltatrici delle forniture in econaniossono essere esonerate dalla cauzione praavisdalla garanzia
fidejussoria a fronte degli obblighi da assumer@ ¢ stipula del contratto di cottimo fiduciariand al limite
dell'importo pari ad euro 40.000,00, salvo che, fmrspecificita delle forniture da rendere, il respabile del
procedimento, in sede di adozione della determimeezdi cui all’art.27, non ritenga opportuno ricleee.

2. Le ditte appaltatrici dei servizi in economiardporto inferiore ad € 40.000,00 possono essayrezate dal prestare
la cauzione provvisoria e dalla garanzia fidejuissarfronte degli obblighi da assumere con la #iplel contratto di
cottimo fiduciario, salvo che, per la specificitai dervizi da rendere, il responsabile del procedim, in sede di
adozione della determinazione di cui all’art.27n mibenga opportuno richiederle.

3. Le ditte affidatarie di servizi di importo supge ad €. 40.000,00 sono comunque tenute allateznsine di garanzia
fidejussoria nella misura del 10% (dieci per cet®l)'importo del servizio affidato.

Art.36 - Contabilita delle spese in economia
1. Le spese eseguite in economia con il sisteramiministrazione diretta sono contabilizzate conpienregistrazioni
effettuate a cura del responsabile del servizicadie provviste occorse, i mezzi d’opera ed i noli.

Art.37 - Liquidazione delle spese in economia

1. Per le spese in economia, sia quelle effettcarteil sistema dell'amministrazione diretta, sialueffettuate con il
sistema del cottimo fiduciario sono liquidate degponsabile del servizio con le modalita stabdié regolamento di
contabilita.

2. La liquidazione viene disposta sulla base didleumentazione necessaria a comprovare il diréto d

creditore a seguito del riscontro operato sull@lagta delle forniture e dei servizi e sulla rispenza

degli stessi requisiti quantitativi e qualitatigi,termini e alle condizioni pattuite.

3. Le liquidazioni potranno essere eseguite ancheadconto, restando comunque esclusa qualunquea falim
anticipazione.

Art. 38 - Inadempimenti

1. Nel caso di inadempienza per fatti imputabilsafigetto o all'impresa cui é stata affidata lanifiora dei beni e dei
servizi di cui al presente regolamento, si applicknpenali stabilite nell'atto o lettera di

ordinazione. Inoltre il funzionario, dopo formalegiunzione a mezzo lettera raccomandata con awtisizevimento
rimasta senza esito, puo disporre I'esecuzionattti b parte della fornitura del bene e del seovaspese del soggetto
o dellimpresa, salvo I'esercizio, da parte delllamistrazione, dell'azione per il risarcimento dinno derivante
dall'inadempienza.

2. Nel caso di inadempimento grave, il funziongri@ altresi, previa denuncia scritta, proceder® r@bluzione del
contratto, salvo sempre il risarcimento dei danbits



TITOLO IV
NORME FINALI

Art. 39 -Norme finali

1. Sono abrogate tutte le disposizioni comunakertgin contrasto o incompatibili con quelle de¢gente regolamento.
2. Per quanto non previsto nel presente regolamint@ranno applicazione, in quanto applicabili,léggi ed i
regolamenti vigenti in materia, ivi comprese leys®ni di cui alla L. 381 del 1991 e s.m.i..

3. Il presente regolamento, una volta esecutivdeliberazione di approvazione, entra in vigore teemini e con le
modalita previste dallo Statuto Comunale.
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